
PROGRAMMARE E REALIZZARE UNA VIDEOLEZIONE 
CON WEBEX  

A cura di Alessandra Cappelli 
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WebEx e la sperimentazione del 
C.P.I.A. 1 Grosseto 
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WebEx Meeting Center è un’applicazione professionale che 
permette di effettuare riunioni e organizzare eventi e video 
training online. E’ uno strumento molto utile sia per i 
dipendenti di un’azienda che lavorano da remoto e sono 
dislocati in varie parti del mondo, sia per gli studenti che, per 
questioni lavorative, familiari o di posizione geografica, hanno 
difficoltà a seguire le lezioni in aula.  
 
Da gennaio 2020, il C.P.I.A. 1 di Grosseto ne sta 
sperimentando l’utilizzo con la propria utenza, in particolare 
con gli iscritti al percorso I livello – II periodo didattico, con 
risultati  soddisfacenti. 



Impostazione di una videolezione  
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Fate clic su “I miei corsi”, 
poi su “Agorà” 

Oppure fate clic 
direttamente su “Agorà” 

Impostazione di una videolezione  
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Qui sopra trovate l’elenco delle aule virtuali, sia quelle 
già attivate, sia quelle in programma. 

Fate clic su “Attiva 
modifica” per aggiungere 
un’aula virtuale o 
modificarne una già 
creata. 

Impostazione di una videolezione  
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Fate clic su “Aggiungi 
un’attività o una risorsa” 

Impostazione di una videolezione  
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Selezionate “WebEx 
meeting” e cliccate su 
“Aggiungi” 

Impostazione di una videolezione  
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Procedete alla compilazione dei campi 

Impostazione di una videolezione  
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Oltre a compilare i primi due 
campi, che sono obbligatori, 
potete impostare una 
password.  Infine, fate clic su 
“Salva e visualizza” 

Impostazione di una videolezione  
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Richiedete il link alla videolezione 
facendo clic su “Ottieni un link 
per i partecipanti esterni” 

Impostazione di una videolezione  
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Inviate una  mail contenente sia il link che la 
password ai partecipanti alla videoconferenza  

Impostazione di una videolezione  
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Sempre dopo aver fatto clic su “Attiva modifica”, è possibile 
cambiare le impostazioni o eliminare ogni singola sessione. 

Impostazione di una videolezione  
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Impostazione di una videolezione  

“Ospita il meeting” consente di avviare la 
videoconferenza, ma prima di cliccarci, 
torna alla Home page e clicca su “Termina 
modifica” 



Prima di cominciare… assegnate i 
privilegi 
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Per controllare la chat, la 
registrazione della 
lezione, la condivisione in 
remoto di browser e pc, 
potete selezionare 
“Assegna privilegi…” dal 
menù “partecipanti” 



Partecipazione alla videoconferenza 
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I partecipanti alla videoconferena (riunione), cliccando sul link inviato per mail, 
visualizzeranno questa pagina. Potranno inserire i loro dati solo a sessione 
avviata. 



Prime operazioni dell’organizzatore 
all’avvio della videoconferenza: 
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Potete avviare la 
registrazione della lezione 
facendo clic qui 

Potete attivare o 
disattivare il microfono 
vostro e quello dei 
partecipanti dal menù 
“Partecipante” 



La chat 
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Per aprire la chat, 
fate clic qui 

Potete scegliere di inviare il 
messaggio a tutti i partecipanti, 
oppure solo ad alcuni di loro. 



Chiedere la parola 
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Un partecipante può 
chiedere la parola 
attraverso il pulsante “alza 
la mano”  
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La condivisione 
Selezionando “Condividi” 
dalla barra dei menù, è 
possibile condividere: 
 
• lo schermo; 
 
• un file; 
 
• una lavagna; 
 
• un’applicazione. 



La condivisione di un file – esempio 1 
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La condivisione di un file – esempio 2 
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La condivisione della lavagna 
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La condivisione di un’applicazione 
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Richieste del partecipante che 
condivide un file  
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Il partecipante può richiedere 
all’organizzatore l’autorizzazione ad 
annotare il contenuto condiviso, oppure a 
controllarlo da remoto. 
Il controllo da remoto può essere richiesto 
da un solo partecipante alla volta. 



Q&A 
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La sessione Q&A 
permette di 
rispondere alle 
domande poste 
dai partecipanti. 
 
Le domande 
possono essere 
rivolte a una 
figura precisa 
(organizzatore, 
relatore, 
coordinatore). 
 
La risposta può 
essere data 
anche in privato. 
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Q&A 
Oltre a rispondere in 
privato, ci sono altre 
possibilità: “Rinvia” e 
“Chiudi”. Inoltre 
potete personalizzare 
e salvare la risposta 
da inviare anche in 
questi due casi. 



Indire un sondaggio 
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Durante una sessione di formazione, è possibile indire un sondaggio tra i partecipanti, 
presentando loro un questionario su cui rispondere a domande con risposte multiple.  
 
Il sondaggio può essere utile per raccogliere informazioni di feedback dai partecipanti, 
consentire a essi di votare in merito a una proposta, verificare il livello di conoscenza di 
un argomento, e così via.  
 
Poiché la sua predisposizione richiede tempo, è consigliato prepararlo prima della 
videoconferenza e salvarlo (sarà riutilizzabile in altre occasioni). 

Per visualizzare il 
pannello “Sondaggio”, 
fate clic su questa 
freccia. 
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Indire un sondaggio 

Cliccate su “nuovo” 
per scrivere la prima 
domanda e quelle 
successive. 

Cliccate su “Aggiungi” 
per  scrivere la prima 
risposta e quelle 
successive. 



29 

Indire un sondaggio 

Da “Opzioni 
sondaggio” 
impostate il 
tempo a 
disposizione per 
rispondere alle 
domande, poi fate 
clic su “Apri 
sondaggio” se lo 
volete avviare. 
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Indire un sondaggio 
Il sondaggio viene 
visualizzato in questo 
modo dai partecipanti 



31 

Indire un sondaggio 
“Risultati individuali” 
vi permette di aprire 
la scheda qui a destra. 
Mettendo il segno di 
spunta, condividerete 
la schermata con il 
partecipante 



Grazie per l’attenzione e buon lavoro! 
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